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Научная работа обучающихся в

высшем учебном заведении служит

формированию профессиональных и

творческих качеств современных

специалистов,  способных обоснованно

и эффективно решать возникающие

теоретические и прикладные

проблемы.
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национальный стандарт Российской

Федерации :  введен впервые :  дата

введения 2012–09–01 /  разработан

Российской государственной

библиотекой.  –  Москва :

Стандартинформ, 2012.  –  12 с.  



ГОСТ Р 7.0.11–2011 ПРЕДЛАГАЕТ

СЛЕДУЮЩУЮ СТРУКТУРУ

 – титульный лист

 –оглавление

 –введение

 –основная часть

 –заключение

 –список литературы 

или список    использованных источников;

 –приложения (не являются обязательными

элементами)



Работа должна быть выполнена

печатным способом с использованием

компьютера и принтера на одной

стороне листа белой бумаги формата

А4 через полтора интервала и

размером шрифта 12–14 пунктов.

Буквы греческого алфавита,  формулы,

отдельные условные знаки допускается

вписывать от  руки черной пастой или

черной тушью.



Страницы работы должны иметь 

следующие поля

левое поле–25 мм 

верхнее поле–20 мм 

нижнее поле–20 мм 

правое поле–10 мм



При работе в текстовом редакторе Word

при вводе текста это будет означать: 

 – выравнивание «по ширине»;

 – первая строка отступ 1,25; 

 – отступы слева и справа 0 см; 

 – интервалы перед и после 0 пт .

Межстрочный интервал основного текста

работы – полтора интервала (1,5 строки).

Абзацный отступ по всему тексту,

за исключением текста оглавления

и заголовков структурных частей,

должен быть одинаковым.



Все страницы, включая иллюстрации и приложения,

нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную

нумерацию по всей работе.

Первой страницей считается титульный лист, на котором

нумерация страниц не ставится. На следующей странице

ставится цифра «2» и т. д.

Порядковый номер страницы печатают на середине

верхнего поля страницы без точки в конце.



–  название государственной    

 структуры,  к  которой относится

учебное заведение;

–  название учебного заведения;

–  название кафедры, на  

 которой выполнена работа;

–  название учебной  

 дисциплины;

–  заглавие (тема) работы;

–  фамилия автора, номер  

 учебной группы;

–  должность,  ученая степень,   

 ученое звание и фамилия  

 руководителя (преподавателя) ;

–  город и год выполнения  

 работы.

На титульном листе размещаются

следующие сведения (реквизиты) :



Оглавление–перечень основных частей работы с
указанием страниц,  на которые их помещают.

Заголовки в  оглавлении должны точно повторять
заголовки в  тексте.  

Не допускается сокращать или давать заголовки
в другой формулировке.

Последнее слово заголовка соединяют отточием
с соответствующим ему номером страницы в
правом столбце оглавления.

При работе в  текстовом редакторе WORD
страница,  на которой расположено оглавление,
абзацного отступа не имеет,  так как названия
структурных частей и нумерация глав и
параграфов должны располагаться друг под
другом.

ОГЛАВЛЕНИЕ



Каждая структурная часть работы должна 

начинаться с новой страницы.

Заголовки структурных частей работы «ОГЛАВЛЕНИЕ»,

«ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ»,

«ПРИЛОЖЕНИЕ» печатаются прописными буквами

симметрично тексту.

Заголовки разделов печатаются строчными буквами

(кроме первой прописной) с абзаца. Точку в конце

заголовка не ставят . Если заголовок состоит из двух или

более предложений, их разделяют  точкой.

Заголовок главы, параграфа не должен быть последней

строкой на странице.

Расстояние между заголовком и текстом должно быть

равно трем интервалам.

ПОСТРОЕНИЕ РАБОТЫ



БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ (СНОСКИ) ДОЛЖНЫ БЫТЬ

ОФОРМЛЕНЫ В СООТВЕТСТВИИ С ГОСТ Р 7.0.5–2008

«БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА.ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ И

ПРАВИЛА СОСТАВЛЕНИЯ»

П о д с т р о ч н ы е  с с ы л к и  н у м е р у ю т  а р а б с к и м и  ц и ф р а м и ,

н а ч и н а я  с  к а ж д о й  с т р а н и ц ы .  

П е ч а т а ю т с я  с с ы л к и  ( с н о с к и )  ч е р е з  о д и н  и н т е р в а л  

и  р а з м е р о м  ш р и ф т а  1 0 – 1 2  п у н к т о в .

 З а к о н о д а т е л ь н ы е  и  в е д о м с т в е н н ы е  а к т ы  ц и т и р у ю т с я  

п о  о ф и ц и а л ь н ы м  и с т о ч н и к а м .



ССЫЛКИ (СНОСКИ) В ТЕКСТОВОМ

РЕДАКТОРЕ WORD



ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ ССЫЛОК

 П О Д С Т Р О Ч Н Ы Е  Б И Б Л И О Г Р А Ф И Ч Е С К И Е  С С Ы Л К И
  

Первичная
   Монаков В.  К. ,  Кудрявцев Д.  Ю. Электробезопасность :  теория и
практика.  Москва ;  Вологда :  Инфра-Инженерия,  2017.  185 с .

Повторная, расположенная последовательно на той же странице
   Там же.  С.  112.

Повторная, расположенная непоследовательно на той же
странице
   Монаков В.  К. ,  Кудрявцев Д.  Ю. Указ соч.  С.  35.

Повторная на другой странице
   Монаков В.  К. ,  Кудрявцев Д.  Ю. Электробезопасность :  теория и
практика.  С.  63–65.



 ЗАТ ЕКСТОВЫЕ  БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ  ССЫЛКИ
  

Если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста

документа,  в  отсылке указывают порядковый номер и страницы,

на которых помещен объект  ссылки.  Сведения разделяют

запятой.

В тексте:  

  Точка ветвления в рамках минимаксной стратегии формирует две
возможные тактики проведения швартовной операции [3 ,  С.  108] .

В затекстовой ссылке:  
  3 .  Усов,  В.  Д.  Управление судном во время швартовных операций
и техническая эксплуатация /  В.  Д.  Усов,  Ю. Е.  Захаров,  С.  В.
Варнаков.  Астрахань :  Волга,  2010.  173 с .  

ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ ССЫЛОК



Иллюстративный материал оформляют  в  соответствии с

требованиями стандартов Единой системы конструкторской

документации (ЕСКД) по ГОСТ 2.105–95 «Общие требования к

текстовым документам» .

Чертежи, схемы, диаграммы, рисунки,  графики,  компьютерные

распечатки,  фотоснимки  следует располагать непосредственно

после текста,  в  котором они упоминаются впервые,  или на

следующей странице,  а при необходимости в  отдельном

приложении.

При ссылках на иллюстрации в тексте следует писать 

«…в соответствии с рисунком 2» .

Иллюстрации,  за исключением иллюстраций,  приведенных в

приложениях,  следует нумеровать арабскими цифрами  сквозной

нумерацией или в  пределах главы (раздела).

ОФОРМЛЕНИЕ ИЛЛЮСТРАЦИЙ



Иллюстрации могут  иметь наименование и пояснительные данные

(подрисуночный текст) .  Слово «Рисунок» ,  его номер и через тире

наименование располагают в  центре под рисунком без точки в

конце.

Рисунок 1 –  Спрос на транспортные услуги

ОФОРМЛЕНИЕ ИЛЛЮСТРАЦИЙ



Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной

нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой

обозначения приложения:  Рисунок А.3.

Рисунок А.3 –  Содержание витамина С (мг в  100 г)

ОФОРМЛЕНИЕ ИЛЛЮСТРАЦИЙ



Т а б л и ц ы  о ф о р м л я ю т  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р е б о в а н и я м и  Г О С Т  2 . 1 0 5 – 9 5 .  

Р а з м е щ а ю т  п о д  т е к с т о м ,  в  к о т о р о м  в п е р в ы е  д а н а  с с ы л к а  н а  н и х  и л и  н а

с л е д у ю щ е й  с т р а н и ц е .

Н у м е р у ю т  а р а б с к и м и  ц и ф р а м и  с к в о з н о й  н у м е р а ц и е й  и л и  в  п р е д е л а х  г л а в ы

( р а з д е л а ) .

Н а  в с е  т а б л и ц ы  д о л ж н ы  б ы т ь  с с ы л к и  в  т е к с т е .  П р и  с с ы л к е  с л е д у е т  п и с а т ь

с л о в о  « т а б л и ц а »  с  у к а з а н и е м  е е  н о м е р а .

ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦ



     Формулы  следует располагать посередине строки и обозначать

порядковый номер в пределах всей работы арабскими цифрами в

круглых скобках в  крайнем правом положении на строке.  Допускается

нумерация формул в  пределах раздела.

В тексте:

    Зависимость вязкости от  температуры описывается эмпирической

формулой Вальтера

                       lg[ lg (ν t+0.6 ) ]=A–B lgT,                      (3 )

где А и В –  постоянные величины.

ОФОРМЛЕНИЕ ФОРМУЛ



ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ

ИСТОЧНИКОВ

В списке использованных источников библиографическое описание
документов,  их частей или групп документов должно соответствовать 

ГОСТ 7.80–2000 «Библиографическая запись.  Заголовок»  и  
ГОСТ Р 7.0.100–2018 «Библиографическая запись.  Библиографическое

описание» .

При составлении библиографического описания,  в  целях обеспечения его
компактности,  можно применять сокращение слов и словосочетаний.

Сокращения должны соответствовать ГОСТ Р 7.0.12–2011«Библиографическая
запись.  Сокращения слов и словосочетаний на русском языке» .

Список должен быть размещен в конце основного текста.



ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ

ИСТОЧНИКОВ

А л ф а в и т н ы й  с п о с о б  г р у п п и р о в к и  –  в с е
б и б л и о г р а ф и ч е с к и е  з а п и с и  р а с п о л а г а ю т  п о
а л ф а в и т у  ф а м и л и й  а в т о р о в  и л и  п е р в ы х  с л о в
з а г л а в и й  д о к у м е н т о в .

С и с т е м а т и ч е с к и й  с п о с о б  г р у п п и р о в к и  –

б и б л и о г р а ф и ч е с к и е  з а п и с и  р а с п о л а г а ю т  в  п о р я д к е
п е р в о г о  у п о м и н а н и я  в  т е к с т е .

Х р о н о л о г и ч е с к и й  п о р я д о к  г р у п п и р о в к и  –

б и б л и о г р а ф и ч е с к и е  з а п и с и  р а с п о л а г а ю т  в
х р о н о л о г и и  в ы х о д а  д о к у м е н т а  в  с в е т .

С п и с о к  и с п о л ь з о в а н н ы х  и с т о ч н и к о в  д о л ж е н  в к л ю ч а т ь
б и б л и о г р а ф и ч е с к и е  з а п и с и  н а  д о к у м е н т ы ,  

и с п о л ь з о в а н н ы е  а в т о р о м  п р и  р а б о т е  н а д  т е м о й .

   Д о п у с к а ю т с я  с л е д у ю щ и е  с п о с о б ы  г р у п п и р о в к и
б и б л и о г р а ф и ч е с к и х  з а п и с е й :



П р и л о ж е н и я  о ф о р м л я ю т  к а к  п р о д о л ж е н и е  д а н н о г о  д о к у м е н т а  н а
п о с л е д у ю щ и х  е г о  л и с т а х  и л и  в ы п у с к а ю т  в  в и д е  с а м о с т о я т е л ь н о г о
д о к у м е н т а .  В  т е к с т е  р а б о т ы  н а  в с е  п р и л о ж е н и я  д о л ж н ы  б ы т ь  д а н ы
с с ы л к и .
 
К а ж д о е  п р и л о ж е н и е  с л е д у е т  р а з м е щ а т ь  с  н о в о й  с т р а н и ц ы  с  у к а з а н и е м  в
ц е н т р е  в е р х н е й  ч а с т и  с т р а н и ц ы  с л о в а  « П Р И Л О Ж Е Н И Е » .

П р и л о ж е н и е  д о л ж н о  и м е т ь  з а г о л о в о к ,  к о т о р ы й  з а п и с ы в а ю т  с  п р о п и с н о й
б у к в ы ,  о т д е л ь н о й  с т р о к о й  п о  ц е н т р у  б е з  т о ч к и  в  к о н ц е .

О б о з н а ч а ю т  п р и л о ж е н и я  з а г л а в н ы м и  б у к в а м и  р у с с к о г о  а л ф а в и т а ,  з а
и с к л ю ч е н и е м  б у к в  Ё ,  З ,  Й ,  О ,  Ч ,  Ъ ,  Ы ,  Ь .

Е с л и  в  д о к у м е н т е  о д н о  п р и л о ж е н и е ,  о н о  о б о з н а ч а е т с я  « П Р И Л О Ж Е Н И Е  А » .

ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ
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